
Номенклатура дел.

1. Устав отраслевого профсоюза
2. Протоколы профсоюзных собраний
3. Протоколы заседаний профкома
4. План работы профкома
5. Коллективный договор
6. Социальный паспорт
7. Список членов профсоюза
8. Список состава профкома
9. Учётные карточки членов профсоюза. Заявления о приёме в профсоюз.
10.Тарификационные списки
11.Список работников по образованию и квалификационным разрядам
12.Список работников, имеющих награды и звания
13.Список детей членов профсоюза
14.Список работников, получающих пособия на детей
15.Список работников, особо нуждающихся в лечении и оздоровлении
16.Список работников, чьё жильё разрушено и уничтожено имущество…
17.Список работников, проживающих на частных квартирах
18.Информационно-нормативная и юридическая литература
19.Входящая корреспонденция
20.Исходящая корреспонденция
21.Кружковая работа
22.Информационно-справочный материал
23.Материал по ФСПУ
24.Протоколы производственных совещаний
25.Списки регистрации посетителей
26.Заявления, письма
27.Папка деловых бумаг
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